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名古屋産業大学・名古屋経営短期大学   令和 7年 4月 

UNIVERSAL PASSPORT 操作説明 Ⅰ 
（学生向け）  

 学生支援システム（通称 UNIPA）は、学生のみなさんが大学生活を送るうえで必要な掲示情報（休
講・補講・教室変更など）閲覧、履修登録、シラバス検索、時間割照会、出席状況確認、成績照会などを
行うためのポータルサイトです。特に、掲示情報は更新されることが多いので、必ず 1日 1回 UNIPA へログイ
ンし、自身に関わる情報が通知されていないかなどを確認するようにしてください。

※ご自宅のパソコンやスマートフォンからもアクセス可能です。

目次 
１．UNIPAへのアクセスとログイン 
２．画面の見方 
３．学籍情報確認・変更 
４．シラバス照会 
５．履修登録 
６．出欠状況確認 
７．成績照会 
８．学修ポートフォリオ 

・１．UNIPA へのアクセスとログイン
下記アドレスまたは QRコードより UNIPAへアクセスする。
情報センターより配布された、アカウントとパスワードでログインして下さい。 

【URL】  https://unipa.nagoya-su.ac.jp    【QRコード】 

 アカウントとパスワードを

入力します。

https://unipa.nagoya-su.ac.jp/
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２．画面の見方について 
【ホーム画面】 画面上部の 「UNIVERSAL PASSPORT RX」のロゴをクリックするとホーム画面に戻ります。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
①重要な掲示︓「重要」タブには新着のお知らせが掲示されます。 
②当日の予定︓ 当日の時間割が表示されます。また、休講･補講、教室変更の情報も確認ができます。 
③掲示︓掲示一覧が表示されます。表示グループや、既読、未読、新着、重要掲示、申込機能のある掲示、フラグつ

けた掲示などをタブで切替えて確認することが可能です。 
④時間割変更︓休講・補講、教室変更などの授業に関する掲示一覧が表示されます。 
⑤リンク︓アンケートや履修の取り消しフォームなどのリンクが表示されます。 

①と②は毎朝確認しよう︕ 
 

 
 
 
 
 
① 共通︓学生情報や健康診断の情報照会ができます。住所等に変更があった場合はここから申請します。 
② 履修関関連︓ 履修等登録、時間割の確認ができます。 
③ 資格･成績︓ 今までの成績が確認できます。 
④ 出欠︓ 授業の出席状況が確認できます。 
⑤ 学習ポートフォリオ︓ 成績・GPA・卒業単位状況を確認できます。また、目標設定等の登録を行い学習成果の 

可視化に利用します。 

  

①重要な掲示 
②当日の予定 
③掲示を確認 
④時間割変更を確認 
⑤アンケート等のリンク 
①と②は毎朝確認しよう︕ 

休講･補講 
教室変更の情報も 
確認ができる。 
 

① 

③ 

⑤ 

①  ②     ③        ④  ⑤ 

④ ② 
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３．学籍情報確認・変更登録について 
自身の学籍情報を確認するには、「共通」タブの「学籍情報照会」から確認します。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
以下のように自身の学籍情報が表示されます。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  個人情報の変更が必要となった場合には学籍情報変更申請を行う必要があります。  
「共通」タブの「学籍情報変更申請」から申請します。  
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変更後の情報を記載し、画面下部の「申請内容確認」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
事務局で承認された後には、右上の表示が「申請中」→「承認済」に変わりますのでご確認ください。  

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

  
  
  
  
 
 
 
 

  

  



  5  

  

４．シラバス照会について  
 「履修関連」タブから「シラバス照会」をクリックします。  

 

 

 

 

 
 シラバス検索画面が表示されます。 学科組織や開講曜日・時限、授業科目名などによる検索が可能です。条件が多いと
検索結果が表示されないことがあります。  

  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
授業科目名で「観光ビジネス論」を検索すると次のように表示されます。  
 
 
 
 
表示したい授業科目名をクリックすると詳細が表示されます。 
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５．履修登録について  
「履修関連」タブから「履修登録」をクリックします。 （＊履修登録期間外は利用できません。）  
 

  
  
 
 
 
「授業を選択」、「授業を追加」、「授業コードを直接入力」の 3 パターンから選択し、履修登録ができますが、  
「授業を選択」から登録する場合について説明します。  
①履修を希望するシラバスの確認します。授業欄の右下の     をクリックすると参照できます。 
②履修する授業名にカーソルを合わせクリックしてください。 授業欄が黄色に変わります。取り消す場合は、再度クリックし黄
色が消えたら選択が取り消されてます。 
実習授業や集中講義は、下方に載っております。 
科目欄が青い科目は、必修科目等で取り消しができない授業です。 この授業は必ず受けてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ③選択が終わりましたら            をクリックする。 画面が切り替わり確認後に          をクリックする。  
 
 

注意︕  をクリックした時点で履修登録が完了します。 
必ずクリックしましょう︕ 

④履修登録が終わりましたら、「履修関連」タブから「学生時間割表」をクリックします。 

②

 
①  

②  

③ 
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登録した時間割が表示されますので、必ず確認してください。 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 

 
 
６．出欠状況の確認について  
「出欠」タブから「学生出欠状況確認」をクリックします。 科目ごとに出欠席の状況・出席率の確認ができます。  
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７．成績照会について  
「資格・成績」タブから「成績照会」をクリックしてください。  
 
 

  
 
 
成績一覧、単位修得状況欄が表示されます。また、成績表の PDF 出力も可能です。表示パターンや表示設定科目を変
更し表示ボタンをクリックすることで、条件を絞ることも可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
  

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入学してから今までのすべての履修
科目の成績を表示する場合 

①  

年度・学期ごとの履修科目の成績
を表示する場合 

②  
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「卒業要件」の欄は項目ごとに、確認してください。  
合計単位数が、卒業要件を満たしていても、各項目ごとに必要最低単位を満たす必要があります。 
※次に説明する、学修ポートフォリオからも確認できます。 
 

８．学修ポートフォリオについて  
「学修ポートフォリオ」タブから「学修ポートフォリオ」をクリックしてください。  
学修ポートフォリオでは、「学習到達度」「GPA」「単位修得状況」「履修成績情報」の確認ができ、「学修目標」の登録を行
い学習成果の可視化に利用します。 
※「単位修得状況」「履修成績情報」は、「資格・成績」タブの「成績照会」でも確認できます。 
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